
 
 

मरिण गाउँपालिका, लिन्धिुी  
वडा कार्ाािर् cGtu{t, 

नागरिक वडापत्र 

लि.नं. 
िेवा/िवुवधा
को नाम 

आवश्र्क पने कागजातहरू 
िेवा लिन आवश्र्क पने 

प्रविर्ा 
िाग्ने िमर् जजम्मेवाि 

अलधकािी 
गनुािो िनु्न े
अलधकािी 

िाग्ने दस्तिु 
(रू.) 

कैविर्त 

1.  जीववत िँगको नाता 
प्रमाजणत नपेािी, 
अङ्ग्रजेी दबैु 

• लनवेदन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• ििजलमन गिी बझु्नपुने भए िाकँ्षी वस्न े ५ 
जनाको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• नाता प्रमाजणत गनेको पािपोर्ा िाइजको 2 
प्रलत िोर्ो, 

 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ ििजलमन मचुलु्का तर्ािी 
(आवश्र्कता अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

• नेपािी रु. 
50।- 

• अङ्ग्रजेी रु. 
500।- 

 

2.  मतृक िँगको नाता 
प्रमाजणत नपेािी, 
अङ्ग्रजेी दबैु 

• लनवेदन ि नाता खलु्न ेप्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• हकदािहरूको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• मतृ्र् ुदतााको प्रलतलिवप, 
• मतृकको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• हकवािा नाबािक भए जन्म दतााको प्रलतलिवप, 
• बिाईँ ििी आएको हकमा विाईँििाइ 
प्रलतलिवप, 

• हकदािहरूको पािपोर्ा िाइजको २ प्रलत 
िोर्ो, 

• आवश्र्कता अनिुाि स्थानीर् ििजलमन ि 
प्रहिी ििजलमन मचुलु्का, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 
 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

• नेपािी रु. 
50।- 

• अङ्ग्रजेी रु. 
500।- 

 

3.  नामिािी 
मचुलु्का/लििारिि 

• लनबेदन, 
• पजुाा हकवािाको नागरिकता,  
• नाता प्रमाजणत, 
• ििजलमन बस्नकेो नागरिकता (कम्तीमा ५ 
जना), 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

200।-  



 
 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

4.  पेशा प्रमाजणत 
नेपािी अङ्ग्रजेी दबैु 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रलतलिवप, 
• पेशा व्र्विार् तालिमको प्रमाजणत कागजात 
वा प्रमाणपत्र,  

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

• नेपािी रु. 
50।- 

• अङ्ग्रजेी रु. 
500।- 

 

5.  अवववावहत प्रमाजणत 
नेपािी अङ्ग्रजेी दबैु 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• िंिक्षक वा अलभभावकिे कार्ाािर्को 
िोहविमा गिेको िनाखत पत्र, 

• स्थानीर् ििजलमन मचुलु्का, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• ववदेशमा िहेकाको हकमा ववदेश जस्थत नेपािी 
लनर्ोगबार् आएको लििारिि, 

 

➢  लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢  चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददन लभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

• नेपािी रु. 
50।- 

• अङ्ग्रजेी रु. 
500।- 

 

6.  घि कार्म लििारिि • लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• िम्बजन्धत जग्गाको जग्गाधनी पजुााको 
प्रलतलिवप, 

• स्थिगत प्रलतवेदन, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢  चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

7.  घि बार्ो लििारिि • लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• िम्बजन्धत जग्गाको जग्गाधनी पजुााको 
प्रलतलिवप, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष 
/वडा िदस्र् 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
20८1 को 

 



 
 

• स्थिगत प्रलतवेदन, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢  चिानी गिी लििारिि ददने, 

अनिूुची-१० 
मा उजल्िजखत 
िेवा शलु्क ि 
दस्तिु अनिुाि 

8.  मोही िगत कट्टाको 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनी पजुााको प्रलतलिवप, 
• स्थानीर् ििजलमन मचुलु्का, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 
 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

9.  जग्गा मूल्र्ाङ्कन 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनी पजुााको प्रलतलिवप, 
• जग्गाको चिनचल्तीको आिपािको मूल्र् 
प्रक्षेपण (आवश्र्क भए ििजलमन मचुलु्का), 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद 

 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

प्रलत हजाि रु. 
1।50 

 

10.  वकिाकार् लििारिि • लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनी पजुााको प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  



 
 

11.  घिजग्गा नामिािी 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• मतृक ि लनवेदक बीचको नाता प्रमाजणत 
कागजातको प्रलतलिवप, 

• जग्गाधनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिवप, 
• ििजलमन मचुलु्का आवश्र्क भए िाँक्षी बस्न े
व्र्जिहरु.को नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

12.  व्र्जिगत ववविण 
प्रमाजणत 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• ववषर्िँग िम्बजन्धत अन्र् प्रमाण कागजहरू, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

13.  कोर्ा शलु्क लमनाहा 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• अदाितमा मदु्दा पिेका प्रमाण कागजको 
प्रलतलिवप, 

• स्थानीर् ििजलमन मचुलु्का, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• ववषर्िँग िम्बजन्धत अन्र् प्रमाण कागजहरू, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

14.  अपतुािी लििारिि • लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• ििजलमन गिी बझु्नपुने भए िाकँ्षी वस्न े ७ 
जनाको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 

 

50।-  



 
 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• िम्बजन्धत व्र्जिहरूको पािपोर्ा िाइजको 
2/2 प्रलत िोर्ो, 

➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

15.  हकवािा वा हकदाि 
प्रमाजणत 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• नाता प्रमाजणत प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• हकदाि प्रमाजणतका िालग स्थिगत ििजलमन, 
• हकदाि प्रमाजणत गने थप प्रमाण कागज, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• आवश्र्कता अनिुाि प्रहिी ििजलमन मचुलु्का, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

16.  िंिक्षक  लििारिि 
व्र्जिगत 

• लनवेदन, 
• िंिक्षक ददन े ि लिनेको नागरिकता 
प्रमाणपत्र/जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• आवश्र्कता अनिुाि स्थिगत ििजलमन 
मचुलु्का, 

• आवश्र्कता अनिुाि प्रहिी ििजलमन मचुलु्का, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

17.  पािन पोषणको 
िालग लििारिि  

• लनवेदन, 
• िंिक्षक ददन े ि लिनेको नागरिकता 
प्रमाणपत्र/जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• आवश्र्कता अनिुाि स्थिगत ििजलमन 
मचुलु्का, 

• आवश्र्कता अनिुाि प्रहिी ििजलमन मचुलु्का, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

18.  िंिक्षक  लििारिि 
िंस्थागत 

• लनवेदन, ➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  



 
 

• िंस्थाको नवीकिण िवहतको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप एवं ववधानको वा लनर्माविीको 
प्रलतलिवप, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• वहािमा भए िम्झौताको प्रलतलिवप ि बहाि 
कि लतिेको िलिद, 

• आवश्र्कता अनिुाि ििजलमन मचुलु्का, 
 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

19.  नाबािक परिचर्पत्र 
लििारिि 

• लनवेदन ि बाब,ु आमाको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• जन्मदतााको प्रमाणपत्र प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• नाबािक अलनवार्ा उपजस्थत हनुपुने, 
• दवैु कान देजखने पािपोर्ा िाइजको 2 प्रलत 
िोर्ो  

 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

20.  कागज ि मञ्जुिीनामा 
प्रमाजणत 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• प्रमाजणत गनुापने ववषर्िँग िम्बजन्धत प्रमाण 
कागजहरूको प्रलतलिवप, 

• मञ्जुिीनामा लिने ि ददने दवैु व्र्जि ि २/२ 
प्रलत िोर्ो  

 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

21.  आलथाक अवस्था 
कमजोि वा ववपन्नता 
प्रमाजणत गना  

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• आलथाक अवस्था कमजोि भएको पवुि हनु े
कागज, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

लन:शलु्क  



 
 

➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 
22.  आलथाक अवस्था 

बलिर्ो वा िम्पन्नता 
(िम्पजि स्रोत) 
प्रमाजणत 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिवप, 
• आर्स्रोत भए िो खलु्ने कागज, 
• अन्र् आवश्र्क कागज, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• ििजलमन मचुलु्का, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
20८1 को 
अनिूुची-१० 
मा उजल्िजखत 
िेवा शलु्क ि 
दस्तिु अनिुाि 

 

23.  नागरिकता लििारिि • लनवेदन, 
• जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• आमा/बवुाको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• वववावहत मवहिाको हकमा पलत/आमा/बवुाको 
नागरिकता ि वववाह दतााको प्रलतलिवप, 

• चारिलत्रक प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप (ववद्याथी 
भए), 

• विाईँ ििी आएको भए बिाईँििाइ 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• कमाचािी परिवािको हकमा िो कार्ाािर्को 
लििारिि, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

24.  नागरिकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप लििारिि 

• लनवेदन, 
• जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप/पिुानो 
नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• आमा/बवुाको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• वववावहत मवहिाको हकमा पलत/आमा/बवुाको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप ि वववाह 
दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• चारिलत्रक प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप (ववद्याथी भए) 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  



 
 

• विाई ििी आएको भए बिाईँििाइ 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• कमाचािी परिवािको हकमा िो कार्ाािर्को 
लििारिि, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

25.  अङ्गीकृत नागरिकता 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• अङ्गीकृत नागरिकता प्राप्त गना खोजेको स्पि 
आधाि, 

• िाववक मिुकुको नागरिकता परित्र्ाग गिेको 
वा िो परित्र्ाग गना कािबाही चिाएको पवुि 
गने कागज, 

• नेपािमा १५ वषादेजख कुनै व्र्विार् वा काम 
गिेको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• वैवावहक अङ्गीकृत नागरिकताका िालग ववबाह 
दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप ि िम्बजन्धत 
देशको आलधकारिक प्रमाणपत्र, 

• नेपािी भाषा िेख्न ि बोल्न जाने्न प्रमाण 
कागजहरू, 

• पािपोर्ा िाइजको ३ प्रलत िोर्ो, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• ििजलमन मचुलु्का, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

700।-  

26.  अन्र् प्रलतलिवप 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• प्रलतलिवप लििारििका िालग चावहने आवश्र्क 
अन्र् कागजातहरु., 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  



 
 

27.  ब्र्ापाि व्र्विार् 
बन्द लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• चाि ु आ.व. िम्मको व्र्विार् नवीकिण 
गिेको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• घिबहाि िम्झौताको प्रलतलिवप, 
• स्थिगत प्रलतवेदन, 
• ववदेशीको हकमा परिचर् खलु्ने कागज वा 
िम्बजन्धत दूतावािको पत्र, 

• आफ्नै घि भएमा चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत 
ि घिजग्गा कि वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

28.  व्र्विार् िंचािन 
नभएको लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• स्थानीर् तहको नाममा व्र्विार् दताा गिेको 
प्रमाणपत्र, 

• घिबहाि िम्झौताको प्रलतलिवप, 
• स्थिगत प्रलतवेदन ि आवश्र्क पिेमा 
ििजलमन मचुलु्का, 

• आफ्नै घि भएमा चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत 
ि घिजग्गा कि वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

29.  व्र्ापाि व्र्विार् 
नभएको लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• स्थानीर् तहको नाममा व्र्विार् दताा गिेको 
प्रमाणपत्र, 

• घिबहाि िम्झौताको प्रलतलिवप, 
• स्थिगत प्रलतवेदन ि आवश्र्क पिेमा 
ििजलमन मचुलु्का, 

• आफ्नै घि भएमा चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत 
ि घिजग्गा कि वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

30.  लनिःशलु्क वा िशलु्क 
स्वास््र् उपचािको 
लििारिि 

• लनवेदन तथा नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• ववपन्नता खलु्ने प्रमाण कागजात, 
• लििारिि आवश्र्क भएको अन्र् कािण, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

लनिःशलु्क  



 
 

➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 
31.  दवैु नाम गिेको 

व्र्जि एकै हो भने्न 
लििारिि/ििक 
जन्म लमलत िंशोधन 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• नाम ििक पिेको पवुि गने प्रमाजणत 
कागजातहरू, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• िम्बजन्धत व्र्जि वा हकवािा उपजस्थत भइ 
िनाखत गनुापने, 

• आवश्र्कता अनिुाि प्रहिी ििजलमन मचुलु्का 
माग गना िवकन,े 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

32.  नाम, थि वा जन्म 
लमलत िंशोधनको 
लििारिि  

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• नाम ििक पिेको पवुि गने प्रमाजणत 
कागजातहरू, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• िम्बजन्धत व्र्जि वा हकवािा उपजस्थत भइ 
िनाखत गनुापने, 

• आवश्र्कता अनिुाि प्रहिी ििजलमन मचुलु्का 
माग गना िवकन,े 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

33.  धािा तथा ववद्यतु ्
जडानको िालग 
लििारिि  

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनी प्रमाणपजुाा, 
• हकभोगको स्रोत खलु्न ेकागजात, 
• नक्िा पाि वा नामिािी नक्िा भएको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गरि लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  



 
 

34.  कोठा खोल्न े
कार्ा/िोहविमा 
बस्ने कार्ा 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• स्थानीर् ििजलमन मचुलु्का, 
• आवश्र्कता अनिुाि स्थानीर् प्रहिी ििजलमन 
मचुलु्का, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

35.  चािवकल्िा प्रमाजणत • लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनी प्रमाणपूजााको प्रलतलिवप ि नापी 
नक्िा, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• लनवेदक स्वर्म वा लनजिे ददएको अलधकृत 
वािेिनामा, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

36.  जन्म दताा व्र्जिगत 
घर्ना दताा 

• लनवेदन, 
• बािकको बाब/ुआमाको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• अस्पतािमा जन्म भएको भए अस्पतािको 
जन्म प्रमाजणत कागजको प्रलतलिवप, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

• 35 ददन 
िम्म 

लन:शलु्क, 
• 35 ददन 

पलि रु. 
200।- 

• प्रलतलिवप रु. 
500।- 

 

37.  मतृ्र् ुदताा व्र्जिगत 
घर्ना दताा 

• लनवेदन, 
• मतृकको नागरिकता ि िूचना ददनेको 
नागरिकता, 

• मतृकको वा िूचना ददनकेो नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिलतप वा िो नभए स्थानीर् 
ििजलमन पत्र,  

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

• 35 ददन 
िम्म 

लन:शलु्क, 
• 35 ददन 

पलि रु. 
200 

 



 
 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

• प्रलतलिवप रु. 
500।- 

38.  बिाइँििाइ 
जाने/आउने दताा 
प्रमाणपत्र व्र्जिगत 
घर्ना दताा 

• लनवेदन, 
• बिाइँ िरि जाने/आउने िबैको 
नागरिकता/जन्मदतााको प्रलतलिवप, 

• बिाइँििाइ गिी आउनेको हकमा बिाइँििाइ 
गिी ल्र्ाएको प्रमाणपत्र ि जनु ठाउँमा आएको 
हो िो ठाउँको जग्गाधनी पजुाानको प्रलतलिवप, 

• विाइँििाइ गिी जानेको हकमा परिवािको 
ववविण ि जहाँ जान ेहो त्र्ाँहाको जग्गाधनी 
पजुााको प्रलतलिवप, 

• िािपूजाा नभएमा स्थानीर् ििजलमन मचुलु्का, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

• 35 ददन 
िम्म 

लन:शलु्क, 
• 35 ददन 

पलि रु. 
200।- 

• प्रलतलिवप रु. 
500।- 

 

39.  िम्बन्ध ववच्िेद 
दताा व्र्जिगत 
घर्ना दताा 

• लनवेदन, 
• अदाितबार् िम्बन्ध ववच्िेद गिेको िैििाको 
प्रलतलिवप, 

• पलतपत्नीको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• पलतको स्थार्ी ठेगाना िम्बजन्धत वडाको 
हनुपुने, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

• 35 ददन 
िम्म 

लन:शलु्क, 
• 35 ददन 

पलि रु. 
200।- 

• प्रलतलिवप रु. 
500।- 

 

40.  वववाह दताा 
व्र्जिगत घर्ना 
दताा 

• लनवेदन,  
• दिुाहा ि दिुहीको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• दिुहीको नागरिकता नभए लनजको बाब ु वा 
दाज ु भाइको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

• 35 ददन 
िम्म 

लन:शलु्क, 
• 35 ददन 

पलि रु. 
200।- 

• प्रलतलिवप रु. 
500।- 

 



 
 

41.  िात्रबजृि लििारिि • लनवेदन, 
• शैजक्षक प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

42.  ववपन्न ववद्याथी 
िात्रवृजि लििारिि 

• लनवेदन,  
• नागरिकता ि शैजक्षक प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

लन:शलु्क  

43.  अपाङ्ग लििारिि • लनवेदन, 
• नागरिकता वा जन्मदताा प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• कुन प्रकािको शािीरिक अपाङ्गता हो िो 
िम्बन्धी मेलडकि िपुरिरे्न्डेन्र्को लििारिि, 

• व्र्जि स्वर्म ् उपजस्थत हनुपुने ि उपजस्थत 
हनु निके वडाको कमाचािीको िोहविको 
ििजलमन मचुलु्का, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

लन:शलु्क  

44.  अस्थार्ी बिोबाि 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप ि बिोबाि 
गने घि नम्बि, र्ोि, मागा वा बार्ोको नाम, 

• बहािमा बिेको भए घिधनीको िनाखत 
मचुलु्का, 

• कमाचािीको हकमा हाि कार्ाित कार्ाािर्को 
पत्र, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  



 
 

45.  स्थार्ी बिोबाि 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप ि बिोबाि 
गने घि नम्बि, र्ोि, मागा वा बार्ोको नाम, 

• जग्गाधनी पजुााको प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

46.  नर्ाँ व्र्विार् दताा 
लििारिि  

• लनवेदन पत्र  
• नागरिक प्रमाजणपत्रको प्रमाजणत प्रलतलिवप,  
• ववदेशीको हकमा िाहदानीको प्रमाजणत 
प्रलतलिवप वा िम्बजन्धत दतुावािको लनजको 
पारिचर् खलु्ने लििारिि, 

• िञ्चािकको २ प्रलत िोर्ो, 
• घि बहाि िम्झौता, 
• आफ्नै घि र्हिा भए चा.ि ुआ.व िम्मको 
मािपोत ि घिजग्गा कि लतिेको िलिद,  

• स्थालनर् तहको नाममा दताा नगिी प्र्ान वा 
अन्र् लनकार्मा दताा गरि व्र्विार् दताा गिेको 
हकमा प्र्ान दताा वा अन्र् लनकार्बार् जािी 
गिेको व्र्विार् प्रमाणपत्रको प्रमाजणत 
प्रलतलिवप, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

47.  उजल्िजखत बाहेक 
अन्र् स्थानीर् 
आवश्र्कता 
अनिुािका लििारिि 
वा प्रमाजणतहरु. 

• लनवेदन, 
• नागरिक प्रमाजणतपत्रको प्रलतलिवप, 
• लबषर् िग ँिम्बजन्धत प्रमाण कागजात, 
• चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा एकीकृत िम्पलत कि लतिेको िलिद वा कि 
लनधाािण स्वीकृत भएको कागजात, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  



 
 

48.  िकम किम 
उठाइददएको 

• लनवेदन, 
• प्रमाण खलु्न ेकागज ि नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
20८1 
अनिुाि 

 

49.  अन्र् मचुलु्का  • लनवेदन 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप,  
• अन्र् िोिँग िम्बजन्धत कागजातहरु., 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

200।-  

50.  िहकािी दताा 
लििारिि  

• लनवेदन, 
• कार्ा िलमलतको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• भेिाको लनणार् पजुस्तकाको प्रलतलिवप, 
• ववधान 
• कार्ािलमलतका िदस्र्हरु.को 2/2 प्रलत 
िोर्ो, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

51.  िंघ िंस्था दताा 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• कार्ा िलमलतको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• भेिाको लनणार् पजुस्तकाको प्रलतलिवप, 
• ववधान 
• कार्ािलमलतका िदस्र्हरु.को 2/2 प्रलत 
िोर्ो, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  



 
 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

52.  व्र्विार् दताा 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनीको पजुााको प्रलतलिवप, 
• चािवकल्िा प्रमाजणत, 
• घिवार्ो लििारिि, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• घि/जग्गा वहािमा लिएको भए िम्झौतापत्र, 
• व्र् ुवप्रन्र्/टे्रि नक्िा, 
• िञ्चािकको 2 प्रलत िोर्ो, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

53.  िलनाचि उद्योग 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनीको पजुााको प्रलतलिवप, 
• चािवकल्िा प्रमाजणत, 
• घिवार्ो लििारिि, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• व्र् ुवप्रन्र्/टे्रि नक्िा, 
• िञ्चािकको 2 प्रलत िोर्ो, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

54.  ििि उद्योग दताा 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनीको पजुााको प्रलतलिवप, 
• चािवकल्िा प्रमाजणत, 
• घिवार्ो लििारिि, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• व्र् ुवप्रन्र्/टे्रि नक्िा, 
• िञ्चािकको 2 प्रलत िोर्ो, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

55.  उद्योग दताा 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनीको पजुााको प्रलतलिवप, 
• चािवकल्िा प्रमाजणत, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  



 
 

• घिवार्ो लििारिि, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• व्र् ुवप्रन्र्/टे्रि नक्िा, 
• िञ्चािकको 2 प्रलत िोर्ो, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

56.  चिअचि िम्पलत 
प्रमाजणत 

• लनवेदन, 
• जग्गाधनी पजुााको प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• चिअचि िम्पलतको ववविण, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
20८1 को 
अनिूुची-१० 
मा उजल्िजखत 
िेवा शलु्क ि 
दस्तिु अनिुाि 

 

57.  आर्स्रोत प्रमाजणत • लनवेदन, 
• जग्गाधनी पजुााको प्रलतलिवप, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि 
वा िम्पजि कि लतिेको िलिद, 

• आर्स्रोत िम्बन्धी ववविण, 
• अन्र् आवश्र्क कागजातहरु., 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
20८1 को 
अनिूुची-१० 
मा उजल्िजखत 
िेवा शलु्क ि 
दस्तिु अनिुाि 

 

58.  व्र्जिको जग्गामा 
भएको रुख कर्ान 
लििारिि  

• लनवेदन, 
• नगरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• िम्बजन्धत वन उपभोिा िलमलतको पत्र, 
• जग्गाधनी पजुााको प्रलतलिवप, 
 

 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  



 
 

59.  स्थानीर् िेलडर्ो दताा 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• िंचािकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• घिबाहाि िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप, 
• िंस्था गठन िम्बन्धी भेिाको लनणार् प्रलतलिवप, 
• ववषर्िँग िम्बजन्धत प्रमाण कागज, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

60.  पत्रपलत्रका दताा 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• िंचािकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

• घिबाहाि िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप, 
• िंस्था गठन िम्बन्धी भेिाको लनणार् प्रलतलिवप, 
• ववषर्िँग िम्बजन्धत प्रमाण कागज, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

61.  केवि वर्.लभ. दताा 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• िञ्चािन नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• घिबाहाि िम्झौता पत्रको प्रलतलिवप, 
• िंस्था गठन िम्बन्धी भेिाको लनणार् प्रलतलिवप, 
• ववषर्िँग िम्बजन्धत प्रमाण कागज, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े

िोही ददन, ति 
ििजलमनको हकमा 
वढीमा ३ ददनलभत्र 

वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

50।-  

62.  पेट्रोि पम्प िञ्चािन 
लििारिि 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• व्र्विार् दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• कि चिुा प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• इजाजत पत्रको प्रलतलिवप, 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ वडाध्र्क्ष तथा अन्र् 
पदालधकािीको तोक आदेश, 

➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ मचुलु्का तर्ािी (आवश्र्कता 
अनिुाि), 

➢ िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े

िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

 

50।- 
 



 
 

63.  मािपोत दस्तिु 
बझुाउन 

• जग्गाधनी पजुााको प्रलतलिवप, 
• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिवप, 

िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
20८1 को 
अनिूुची-2 
अनिुाि 

 

64.  बहाि ववर्ौिी शलु्क 
वझुाउन 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
20८1 को 
अनिूुची-6 
अनिुाि 

 

65.  भ्रू् र्ावि प्रवेश 
शलु्क 

• लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 

66.  ऐिानी जग्गामा 
बनाईएका घि 
र्हिाहरुको वहाि 
वझुाउन 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
 

िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 

67.  ऐिानी पती 
िावाजलनक जग्गाको 
वहाि वझुाउन 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप, 

िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 

68.  िावाजलनक प्रलत 
जग्गामा बोर् ववरुवा 
वा मार्ो नि गिेमा 
जरिवाना दस्तिु 
वझुाउन 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• जग्गाधनी पजुााको प्रलतलिवप, 
• नि भएको िामारीको ववविण, 
• मचुलु्का आवश्र्क भए मचुलु्काको प्रलतलिवप, 

िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 



 
 

69.  िडक क्षेत्रमा पिि 
र्हिा ठेिागाडा 
िाजख अबिोध गिेमा 
जरिवाना 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• मचुलु्का आवश्र्क भए मचुलु्काको प्रलतलिवप, 

िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 

70.  िाडा चौपार् वा 
पशपंुिी िडकमा 
िोडेमा जरिवाना 
दस्तिु वझुाउन 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, 
• मचुलु्का आवश्र्क भए मचुलु्काको प्रलतलिवप, 

िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 

71.  पावका ङ शलु्क 
(प्रलतददन) 

• तोवकएको स्थानमा पावका ङ गने, िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

• वि रु. 50।- 
• बिेुिो रु. 

40।- 
• अर्ो रु. 5।- 

• अन्र् रु. 
20।- 

 

72.  जाद ुिका श शलु्क • तोवकएको स्थानमा िञ्चािन गने, िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 

73.  होर्ि, गेष्ठ हाउि 
व्र्विार् बावषाक कि 

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

74.  लरि उद्योग बावषाक 
कि 

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

75.  हाडावेर्ि पिि 
बावषाक कि 

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 



 
 

76.  मोर्ि िाइकि 
वका िप बावषाक कि  

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

77.  मददिा लबिी बावषाक 
कि 

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

78.  िाना खदु्रा पिि 
बावषाक कि 

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

79.  कपडा पिि बावषाक 
कि 

• लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

80.  मनोिञ्जन कि पर्क • लनवेदन, 
• आलधकारिक लनकार्को पत्र, 
• िघं िंस्था दताा प्रमाण पत्र, 

िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 

81.  इिेजक्ट्रलिर्न पिि 
बावषाक कि 

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

82.  िलनाचि व्र्विार् 
बावषाक कि 

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

83.  जडीबरु्ी लनकािी 
कि 

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 



 
 

84.  िििूि तथा 
तिकािी लनकािी 
व्र्विार्ी प्रलत के.जी 

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 

85.  चौपार्ा लनकािी कि 
भैंिी, गोरू ि बाख्रा 
प्रलत गोर्ा 

लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथाक ऐन, 
2081 
अनिुाि 

 

86.  गाडी ग्र्ािेज कि 
(बावषाक) 

• लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

87.  पेन्र्ि, पेजन्र्ङ्ग 
व्र्विार् कि 
(बावषाक) 

• लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

88.  अन्र् व्र्विार् 
व्र्विार् कि 
(बावषाक) 

• लनवेदन ददई कार्ाािर्मा िम्पका  िाख्न,े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन वडा 
िजचव/िहार्क 
कमाचािी 

वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

व्र्विार् दताा 
गदाा पेश 
गिेको पुजँीको 
0.1 प्रलतशत 

 

89.  पश ुजाँच वर्कर् 
दस्तिु 

• लनबेदन, ➢ लनवेदन िवहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा िोही 
ददन,  

पश ुप्राववलधक वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

20।-  

90.  गोबि जाँच शलु्क • लनबेदन, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा िोही 
ददन,  

पश ुप्राववलधक वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 
 

20।-  



 
 

91.  गोरु ि बोका 
बन्ध्र्ाकिण शलु्क 

• लनबेदन, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा िोही 
ददन,  

पश ुप्राववलधक वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 

गोरु ५० 

बोका २० 
 

92.  कृलतम गभााधान 
शलु्क 

• लनबेदन, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा िोही 
ददन,  

पश ुप्राववलधक वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 

५0।-  

93.  कुकुि, वविािो 
उपचाि शलु्क 

• लनबेदन, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा िोही 
ददन,  

पश ुप्राववलधक वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 

100।-  

94.  कवष तथा पश ुिँग 
िम्बजन्धत अन्र् 
िवुवधा 

• लनबेदन, 
 

➢ लनवेदन िवहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताा गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा िोही 
ददन,  

पश ुप्राववलधक वडा अध्र्क्ष/ 
वडा िदस्र् 

२0।-  

 


