
  

मरिण गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्,  कपपिाकोट,  लिन्धिुी 

नागरिक वडापत्र 

लि.नं. 
िेवा/िपुवधाको 

नाम 
आवश्र्क पने कागजातहरू 

िेवा लिन आवश्र्क पने 
प्रपिर्ा 

िाग्ने िमर् 
जजम्मेवाि 
अलधकािी 

गनुािो िनु्न े
अलधकािी 

िाग्ने 
दस्तिु (रू.) 

कैपिर्त 

1. 1 गाउँपालिकािे गने 
लििारिि 

• लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• िम्बजन्धत पवषर्को आवश्र्क पने अन्र् 

कागजात 

• ििजलमन मचुलु्का (आवश्र्कता अनिुाि) 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गिी लििारिि ददने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन,  

प्रशािन शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

 

50।-  

2. 2 र्ोजना िम्झौता • लनवेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• उपभोक्ता िलमलत गठनको लनणयर्को 

प्रलतलिपप, 
• उपभोक्ता िलमलतका िदस्र्हरुको 

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• र्ोजना स्थिको काम अजिको अवस्था 

देजखने िोटोहरु, 
• प्रापवलधक िागत अनमुान, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ िम्झौता गरि कार्ायदेश 

उपिब्ध गिाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन,  

र्ोजना शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

लन:शलु्क  

3. 3 र्ोजना िििािख • लनवेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• र्ोजना िििािख लनणयर्को प्रलतलिपप, 
• र्ोजनागत अनगुमन िलमलतको लनणयर्को 

प्रलतलिपप, 
• िावयजलनक पिीक्षण िािम, खचय 

िावयजलनक िूचना िािम ि उपभोक्ता 
िलमलतको भौलतक तथा पवत्तीर् प्रलतवेदन 
िािम,  

➢ लनवेदन िपहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ र्ोजना िििािक गने, 
 
 
 

 

 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन, 

र्ोजना शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

लन:शलु्क  



  

• खचय िकमको वीि भपायई िगार्त 
आवश्र्क कागजातहरु, 

• काम भईिहेको/िम्पन्न पश्चातको 
अवस्थाको िोटोहरु, 

• र्ोजना स्थिमा िाजखएको होलडङ बोडय 
देजखने गरि जखजचएको िोटोहरु, 

• प्रापवलधक कार्य िम्पन्न मूल्र्ाङ्कन 
प्रलतवेदन 

• अनगुमन प्रलतवेदन, 
• िलमलतको बैंक खाता प्रष्ट खिेुको 

चेकबकुको प्रलतलिपप 
नक्िा पाि (व्र्ापारिक प्रर्ोजन) 

4.  आि.लि.लि. पपल्िि 
भएको 

• लनबेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• जग्गाधनी पजुायको प्रलतलिपप, 
• िि बनाउने जग्गाको पकत्ताको व्ि ुपप्रन्ट 

वा टे्रि नक्िा, 
• चािपकल्िा प्रमाजणत, 
• ििबाटो प्रमाजणत, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि ििजग्गा 

कि वा एकीकृत िम्पजत्त कि लतिेको 
िलिद, 

• ििबनाउन े जग्गाको िंलधर्ािहरुको 
मचुलु्का, 

• लडजाइन-ड्रईङ्ग भएको २ प्रलत नक्िा, 
• ििधनीको 2 प्रलत िोटो 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ नक्िापािको प्रकृर्ा अगालड 

वढाउने, 
 

 

भवन लनमायण 
मापदण्ड 
बमोजजम 

प्रापवलधक शाखा 
प्रमखु/ईजन्जलनर्ि
/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

मरिण 
गाउँपालिका
को आलथयक 
ऐन, 20८1 
को अनिूुची-

१० मा 
उजल्िजखत 
नक्िापाि 
दस्तिु 
अनिुाि 

 

5. 4 ढुङ्गा वा इट्टा वा ब्िक 
लिमेन्ट बािवुाको 
गाह्रो, आि.लि.लि.को 
छानो भएको  

6.  लिमेन्टको जोडाइमा 
ढुङ्गा वा इट्टा वा 
ब्िकको गाह्रो, जस्ता 
वा टार्िको छाना 
भएको   

नक्िा पाि (आवािीर् प्रर्ोजन) 
7.  आि.लि.लि. पपल्िि 

भएको 
• लनबेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

प्रापवलधक शाखा 
प्रमखु/ईजन्जलनर्ि

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ मरिण 
गाउँपालिका

 



  

8.  ढुङ्गा वा इट्टा वा ब्िक 
लिमेन्ट बािवुाको 
गाह्रो, आि.लि.लि.को 
छानो भएको 

• जग्गाधनी पजुायको प्रलतलिपप, 
• िि बनाउने जग्गाको पकत्ताको व्ि ुपप्रन्ट 

वा टे्रि नक्िा, 
• चािपकल्िा प्रमाजणत, 
• ििबाटो प्रमाजणत, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि ििजग्गा 

कि वा एकीकृत िम्पजत्त कि लतिेको 
िलिद, 

• ििबनाउन े जग्गाको िंलधर्ािहरुको 
मचुलु्का, 

• लडजाइन-ड्रईङ्ग भएको २ प्रलत नक्िा, 
• ििधनीको 2 प्रलत िोटो 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ नक्िापािको प्रकृर्ा अगालड 

वढाउने, 

भवन लनमायण 
मापदण्ड 
बमोजजम 

/िहार्क 
कमयचािी 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

को आलथयक 
ऐन, 20८1 
को अनिूुची-

१० मा 
उजल्िजखत 
नक्िापाि 
दस्तिु 
अनिुाि 

9.  लिमेन्टको जोडाइमा 
ढुङ्गा वा इट्टा वा 
ब्िकको गाह्रो, जस्ता 
वा टार्िको छाना 
भएको   

10.  पटाहाको िेिावेिा 
िगार्तका कच्ची 
भवन 

कम्पाउण्ड वािको प्रकाि 
11.  लिमेन्टको जोडाइको 

कम्पाउण्डवाि 
• लनबेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• जग्गाधनी पजुायको प्रलतलिपप, 
• िि बनाउने जग्गाको पकत्ताको व्ि ुपप्रन्ट 

वा टे्रि नक्िा, 
• चािपकल्िा प्रमाजणत, 
• ििबाटो प्रमाजणत, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि ििजग्गा 

कि वा एकीकृत िम्पजत्त कि लतिेको 
िलिद, 

• ििबनाउन े जग्गाको िंलधर्ािहरुको 
मचुलु्का, 

• लडजाइन-ड्रईङ्ग भएको २ प्रलत नक्िा, 
• ििधनीको 2 प्रलत िोटो 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ नक्िापािको प्रकृर्ा अगालड 

वढाउने, 

भवन लनमायण 
मापदण्ड 
बमोजजम 

प्रापवलधक शाखा 
प्रमखु/ईजन्जलनर्ि
/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

मरिण 
गाउँपालिका
को आलथयक 
ऐन, 20८1 
को अनिूुची-

१० मा 
उजल्िजखत 
नक्िापाि 
दस्तिु 
अनिुाि 

 

12.  माटोको जोडाइको 
कम्पाउण्डवाि 

13. 1
0 
तािवािको 
कम्पाउण्डवाि 



  

14. 1
7 
लनमायण व्र्वािार्ीको 
ि-वगयको ईजाजत 
पत्र  

 

• लनबेदन, 
• शेर्िधनीको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप, 
• कम्पनी दताय प्रमाणपत्र/व्र्विार् दताय 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• कम्पनी/व्र्विार्को पवलनर्म, 
• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• मेजशन औजािको पवविण ि अवस्था 

खलु्ने प्रमाजणत कागजातहरु, 
• कमयचािी व्र्वस्थापन िम्बन्धी 

कागजातहरु, 
• स्थार्ी िेखा प्रमाण पत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ ईजाजत पत्र िम्बन्धी प्रकृर्ा 

अगालड वढाउने, 

ि-वगयको 
लनमायण 
व्र्विार्ी 
इजाजत 
िम्बन्धी 
कार्यपवलध, 
2075 
बमोजजम 

प्रापवलधक शाखा 
प्रमखु/ईजन्जलनर्ि
/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

25000।-  

15.  लनमायण व्र्वािार्ीको 
ि-वगयको ईजाजत 
पत्र नवीकिण 

 

• लनबेदन, 
• दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• स्थार्ी िेखा प्रमाण पत्रको प्रलतलिपप, 
• किचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ ईजाजत पत्र िम्बन्धी प्रकृर्ा 

अगालड वढाउने, 

ि-वगयको 
लनमायण 
व्र्विार्ी 
इजाजत 
िम्बन्धी 
कार्यपवलध, 
2075 
बमोजजम 

प्रापवलधक शाखा 
प्रमखु/ईजन्जलनर्ि
/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

“ि” वगयको 
लनमायण 

व्र्विार्ी 
इजाजत पत्र 
िम्बन्धी 
कार्यपवलध, 
2075 को 
अनिूुची-2 
अनिुाि 

 

16. 1
8 
प्रकोप िम्बन्धी िाहत • लनबेदन, 

• वडाको लििारिि 

• प्रहिी मचुलु्का, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• क्षलत/प्रकोपको पवविण, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ िाहात उपिब्ध गिाउने वा 

लििारिि गने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन 

पवपद व्र्वस्थापन 
शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

लन:शलु्क  



  

17. 1
9 
चि अचि िम्पजत्त 
प्रमाजणत 

• लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• चाि ु आ.व.िम्मको मािपोत ि 

ििजग्गा कि वा एकीकृत िम्पजत्त कि 
लतिेको िलिद, 

• चि अचि िम्पजत्तको मूल्र् प्रक्षेपण, 
• पवषर्िँग िम्बजन्धत अन्र् प्रमाण 

कागजातहरु, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गरि लििारिि ददने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन 

प्रशािन शाखा 
प्रमख/ुिहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

मरिण 
गाउँपालिका
को आलथयक 
ऐन, 20८1 
को अनिूुची-

१० मा 
उजल्िजखत 
आर्स्रोत 
प्रमाजणत 
दस्तिु 
अनिुाि 

 

18.  आर्स्रोत प्रमाजणत • लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• चाि ु आ.व.िम्मको मािपोत ि 

ििजग्गा कि वा एकीकृत िम्पजत्त कि 
लतिेको िलिद, 

• आर्स्रोत प्रक्षेपण, 
• पवषर्िँग िम्बजन्धत अन्र् प्रमाण 

कागजातहरु, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ ईजाजत पत्र िम्बन्धी प्रकृर्ा 

अगालड वढाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन 

प्रशािन शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

मरिण 
गाउँपालिका
को आलथयक 
ऐन, 20८1 
को अनिूुची-

१० मा 
उजल्िजखत 
आर्स्रोत 
प्रमाजणत 
दस्तिु 
अनिुाि 

 

19. 2
0 
िहकािी िंस्था दताय 
 
 

 

• लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• िंस्थापक िदस्र्हरुको नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• िंस्थापकहरुिे हस्ताक्षि गिेको िक्कि 

पवलनर्म/पवधान 2 प्रलत, 
• िंस्थापक िदस्र्हरुको 2 प्रलत िोटो, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ िहकािी दताय गरि प्रमाणपत्र 

उपिब्ध गिाउने, 

 िहकािी शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

मरिण 
गाउँपालिका
को िहकािी 
ऐन, 2075 

अनिुाि 

 

 
 
 



  

20.  िंि िस्था दताय • लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• िंस्थापक िदस्र्हरुको नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• िंस्थापकहरुिे हस्ताक्षि गिेको िक्कि 

पवलनर्म/पवधान 2 प्रलत, 
• िंस्थापक िदस्र्हरुको 2 प्रलत िोटो, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ दताय गरि प्रमाणपत्र उपिब्ध 

गिाउने, 

 प्रशािन शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

2000।-  

21.  िंि िस्था नवीकिण • लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• िंस्था दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• किचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ नवीकिण गरि प्रमाणपत्र 

उपिब्ध गिाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन 

प्रशािन शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

मरिण 
गाउँपालिका 
िंस्था दताय 
नवीकिण 
कार्यपवलध, 
2077 को 
दिा 4 (7)  

अनिुाि 

 

22.  िहकािी तथा अन्र् 
िंि िंस्था नवीकिण 
लििारिि 

• लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• दताय प्रमाणपत्र ि पवलनर्मको प्रलतलिपप, 
• स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप 

• किचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गरि लििारिि ददने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन 

िहकािी शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

50।-  

23. 2
1 
उद्योग दताय • लनवेदन, 

• वडाको लििारिि, 
• िञ्चािकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप, 
• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• पवलनर्म, 
• चाि पकल्िा प्रमाजणत, 
• ििवाटो लििारिि, 
• ििजलमन मचुलु्का, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ दताय गरि प्रमाणपत्र उपिब्ध 

गिाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन 

प्रशािन शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

बागमती 
प्रदेश, 

प्रादेजशक 
व्र्ापाि तथा 
व्र्विार् 

िम्बन्धी ऐन, 
2076 को 
अनिूुची-2 
अनिुाि 

 



  

• चाि ु आ.व.िम्मको मािपोत ि 
ििजग्गा कि वा एकीकृत िम्पजत्त कि 
लतिेको िलिद, 

24.  उद्योग नवीकिण • लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• दताय प्रमाणपत्र ि पवलनर्मको प्रलतलिपप, 
• स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप 

• किचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ नपवविण गरि प्रमाणपत्र 

उपिब्ध गिाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन 

प्रशािन शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

बागमती 
प्रदेश, 

प्रादेजशक 
व्र्ापाि तथा 
व्र्विार् 

िम्बन्धी ऐन, 
2076 को 
अनिूुची-4 
वा 5 
अनिुाि 

 

25. 2
2 

उद्योग ठाउँ िाने 

 

• लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• दताय प्रमाणपत्र ि पवलनर्मको प्रलतलिपप, 
• स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप 

• किचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ ठाउँिािी अनमुलत पत्र 

उपिब्ध गिाउने, 

 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन 

प्रशािन शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

बागमती 
प्रदेश, 

प्रादेजशक 
व्र्ापाि तथा 
व्र्विार् 

िम्बन्धी ऐन, 
2076 
अनिुाि 

 

26.  िंस्थागत पवद्यािर् 
दताय 

• लनवेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• िंस्थापकहरुको नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• पवद्यािर् खोल्ने स्थानको जग्गाधनी  

पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 

गाउँ 
कार्यपालिकाको
लनणयर् पश्चात 

जशक्षा शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

मरिण 
गाउँपालिका
को जशक्षा 
ऐन तथा 
लनर्माविी 
अनिुाि 

 



  

• वहािमा भए िम्झौता पत्रको प्रलतलिपप, 
• िंिचनात्मक अवस्थाको पवविण, 

➢ दताय गरि प्रमाणपत्र उपिब्ध 
गिाउने, 

27.  िंस्थागत पवद्यािर् 
कक्षा थप अनमुलत  

• लनवेदन, 
• वडाको लििारिि, 
 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ लनणयर् पश्चात अनमुलत 

उपिब्ध गिाउने, 

गाउँ 
कार्यपालिकाको
लनणयर् पश्चात 

जशक्षा शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

आ.पव. रु 
3000।-, 
मा.पव. रु 
5000।- 

 

28.  िामदुापर्क पवद्यािर् 
कक्षा थप अनमुलत  

• लनवेदन, 
• वडाको लििारिि, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ लनणयर् पश्चात अनमुलत 

उपिब्ध गिाउने, 

गाउँ 
कार्यपालिकाको
लनणयर् पश्चात 

जशक्षा शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

आ.पव. रु 
1000।-, 
मा.पव. रु 
3000।- 

 

29.  अस्पताि दताय/ 

नवीकिण/लििारिि              
• लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• िञ्चािकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप, 
• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• िंस्थापक िदस्र्हरुिे प्रमाजणत गिेको 

पवलनर्म 2 प्रलत, 
• चाि पकल्िा प्रमाजणत, 
• ििवाटो लििारिि, 
• ििजलमन मचुलु्का, 
• चाि ु आ.व.िम्मको मािपोत ि 

ििजग्गा कि वा एकीकृत िम्पजत्त कि 
लतिेको िलिद, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ दताय प्रमाणपत्र/नवीकिण/ 

लििारिि उपिब्ध गिाउने, 

गाउँ 
कार्यपालिकाको
लनणयर् पश्चात 

स्वास््र् शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

लन:शलु्क  



  

• पवषर्िँग िम्बजन्धत अन्र् प्रमाण 
कागजातहरु, 

30.  एि.एम. िेलडर्ो दताय 
 

• लनवेदन, 
• वडाको लििारिि 

• िंस्थापकहरुको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

• िंस्थापक िदस्र्हरुिे प्रमाजणत गिेको 
पवलनर्म 2 प्रलत, 

• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• िि जग्गा भाडामा भए वहाि िम्झौता 

पत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ दताय गरि प्रमाणपत्र उपिब्ध 

गिाउने, 

 प्रशािन शाखा 
प्रमख/ुिहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

मरिण 
गाउँपालिका
को एि.एम. 

िेलडर्ो 
(व्र्वस्थापन 

तथा 
िञ्चािन) 
कार्यपवलध, 
2075 
अनिुाि 

 

31.  पत्रपलत्रका दताय • लनवेदन, 
• वडाको लििारिि 

• िंस्थापकहरुको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

• िंस्थापक िदस्र्हरुिे प्रमाजणत गिेको 
पवलनर्म 2 प्रलत, 

• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• िि जग्गा भाडामा भए वहाि िम्झौता 

पत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ दताय गरि प्रमाणपत्र उपिब्ध 

गिाउने, 

 प्रशािन शाखा 
प्रमख/ुिहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

लन:शलु्क  

32.  केवि पट.लभ. दताय • लनवेदन, 
• वडाको लििारिि 

• िंस्थापकहरुको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

• िंस्थापक िदस्र्हरुिे प्रमाजणत गिेको 
पवलनर्म 2 प्रलत, 

• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• िि जग्गा भाडामा भए वहाि िम्झौता 

पत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ दताय गरि प्रमाणपत्र उपिब्ध 

गिाउने, 

 प्रशािन शाखा 
प्रमख/ुिहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

लन:शलु्क  



  

33.  एि.एम. िेलडर्ो, 
पत्रपलत्रका ि केवि 
पट.लभ. नवीकिण 

• लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• दताय प्रमाणपत्र ि पवलनर्मको प्रलतलिपप, 
• स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप 

• किचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ दताय गरि प्रमाणपत्र/ 

लििारिि उपिब्ध गिाउने, 

 प्रशािन शाखा 
प्रमख/ुिहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

लन:शलु्क  

34. 2
5 

ििि उद्योग िञ्चािन 
कि (बापषयक)    

कार्ायिर्मा िम्पकय  िाख्न े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन िाजश्व शाखा 
प्रमख/ुिहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

व्र्विार् 
दताय गदाय 
पेश गिेको 
पुजँीको 0.1 

प्रलतशत 

 

35. 3
5 

“ि” बगयको लनमायण 
व्र्वािार् कि 
(बापषयक) 

कार्ायिर्मा िम्पकय  िाख्न े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन िाजश्व शाखा 
प्रमख/ुिहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

व्र्विार् 
दताय गदाय 
पेश गिेको 
पुजँीको 0.1 

प्रलतशत 

 

36. 1
3 
आपलुतय कताय िूचीकृत 
दस्तिु 

• लनबेदन,  

• व्र्विार्/िमयको दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपप,  

• स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपप, 

• किचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ िूचीकृत गरि जानकािी 

गिाउने, 

िोही ददन जजन्िी शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

200।-  

37. 1
5 
स्थानीर् िडक ममयत 
िम्भाि शलु्क 
(बापषयक) 

कार्ायिर्मा िम्पकय  िाख्न े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन िाजश्व शाखा 
प्रमख/ुिहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

मरिण 
गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन, 
20८1 को 

अनिूुची-१० मा 
उजल्िजखत िेवा 

 



  

शलु्क ि दस्तिु 
अनिुाि 

38. 4
3 
पर्यटन क्षेत्र प्रवेश 
शलु्क  

• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• पािपोटय/परिचर् खलु्ने कागजात, 

िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन िाजश्व शाखा 
प्रमख/ुिहार्क 
कमयचािी 

िम्बजन्धत कमयचािी लन:शलु्क  

39. 4
4 
वैङ्क/पवत्तीर् िंस्था 
िूचीकृत 

• लनबेदन,  

• व्र्विार्/िमयको दताय प्रमाणपत्र,  

• स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपप, 

• किचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ िूचीकृत गरि जानकािी 

गिाउने, 

िोही ददन िहकािी शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

200।-  

40. 4
5 
वैङ्क तथा पवत्तीर् 
िंस्था नवीकिण 
लििारिि 

• लनबेदन,  

• िंस्था दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप,  

• स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपप, 

• किचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ चिानी गरि लििारिि ददने, 

िोही ददन िहकािी शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

50।-  

41. 4
7 
अस्पताि िञ्चािन 
िेवा शलु्क 

कार्ायिर्मा िम्पकय  िाख्न े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन िाजश्व शाखा 
प्रमख/ुिहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

व्र्विार् 
दताय गदाय 
पेश गिेको 
पुजँीको 0.1 

प्रलतशत 

 

42. 4
8 
स्काभेटि/जे.लि.पव. 
िूचीकृत 

• लनवेनद, 
• कम्पनी/िंस्था दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपप, 

• लबिबकु ि िवािी चािक अनमुलत पत्रको 
प्रलतलिपप, 

• स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• कि चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ िूचीकृत गरि जानकािी 

गिाउने, 

िोही ददन जजन्िी शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

200।-  



  

43. 5
0 
ईजन्जलनर्रिङ िमय  
िूचीकृत 

• लनवेदन, 
• कम्पनी/िंस्था दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपप, 

• ईजन्जलनर्ि काउजन्िि दताय नम्बि 

• प्रोपाइटिको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपप, 

• पिामशय दाता वा कम्पनी दताय  प्रमाण 
पत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ िूचीकृत गरि जानकािी 

गिाउने, 

िोही ददन प्रापवलधक शाखा 
प्रमखु/ईजन्जलनर्ि
/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

200।-  

44. 5
2 
िि बहाि कि 

(मालिक) 

• लनवेदन, 
• वहाि िम्झौताको प्रलतलिपप, 

िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन िाजश्व शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कचायिी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

वहाि 
िकमको 10 

प्रलतशत 

 

45. 8
4 
कवाडी लनकािी कि कार्ायिर्मा िम्पकय  िाख्न े िाग्ने दस्तिु लतरि िलिद लिन े िोही ददन िाजश्व शाखा 

प्रमखु/िहार्क 
कचायिी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

प्रलतपकिो रु. 
5।- 

 
46. 8

6 
न्र्र्ीक लनबेदन 
दस्तिु 

• लनबेदन, 
• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिपप, 
• पवषर्िँग िम्बजन्धत प्रमाण कागज 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ मदु्दा दताय लनस्िा उपिब्ध 

गिाउने, 

िोही ददन न्र्ार्ीक 
िहजकताय 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

50।- 

 
47.  कृपष तथा पशुपुन्छी 

व्र्विार् दताय 
• लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि 

ििजग्गा कि वा एकीकृत िम्पजत्त कि 
लतिेको िलिद, 

• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• भाडामा भए िम्झौता वा मञ्जुिीनामा 

पत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ दताय गरि प्रमाणपत्र ददने, 

िोही ददन कृपष/पशुपन्छी 
पवकाि शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

बागमती 
प्रदेश, 

प्रादेजशक 
व्र्ापाि तथा 
व्र्विार् 

िम्बन्धी ऐन, 
2076 को 
अनिूुची-2 
अनिुाि  



  

• िधीर्ािहरुको मञ्जुिीनामा पत्रको 
प्रलतलिपप (नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपप िमेत पेश गने) 

• ििजलमन मचुलु्का, 
• प्रोपाईटिको 2 प्रलत िोटो, 

48.  कृपष िमूह दताय • लनबेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• िमूह गठनको लनणयर् पजुस्तकाको 

प्रलतलिपप, 
• िंस्थापक िदस्र्हरुिे हस्ताक्षि गिेको 

पवलनर्म 3 प्रलत, 
• िंस्थापक िदस्र्हरुको नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ दताय गरि प्रमाणपत्र ददने, 

िोही ददन कृपष/पशुपन्छी 
पवकाि शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

मरिण 
गाउँपालिका

कृपष 
व्र्विार् 
प्रवर्द्यन 

िम्बन्धमा 
व्र्वस्था गनय 
वनेको ऐन, 
2075 
अनिुाि  

49. 8
9 
पश ु उपचाि दताय 
दस्तिु 

• लनबेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ उपचाि िेवा उपिब्ध 

गिाउने, 

िोही ददन पशिेुवा शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

लन:शलु्क 

 
50.  लन:शलु्क स्वास््र् 

उपचाि लििारिि 
• लनवेदन, 
• वडाको लििारिि, 
• पवषर्िँग िम्बजन्धत प्रमाण कागज 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ चिानी गरि लििारिि ददने, 

िोही ददन स्वास््र् शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

लन:शलु्क 

 
51.  छात्रावृजत्त लििारिि • लनवेदन, 

• वडाको लििारिि, 
• पवषर्िँग िम्बजन्धत प्रमाण कागज 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 

िोही ददन जशक्षा शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

लन:शलु्क 

 



  

➢ चिानी गरि लििारिि ददने, 
52.  पवपन्न लििारिि • लनवेदन, 

• वडाको लििारिि, 
• पवषर्िँग िम्बजन्धत प्रमाण कागज 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ चिानी गरि लििारिि ददने, 

िोही ददन स्वास््र् शाखा 
प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

लन:शलु्क 

 
53.  आर्वेुद गाउँिि 

जक्िलनक िञ्चानि 
कार्ायिर्मा िम्पकय  िाख्न े ➢ चेकजाँच गने, 

➢ औषधी उपिब्ध गिाउने, 
प्रत्रे्क पवपहवाि आर्वेुद शाखा 

प्रमखु/िहार्क 
कमयचािी 

गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

लन:शलु्क 

 
54.  जग्गा नापजाँच दस्तिु • लनवेदन, 

• चाि ुआ.व.िम्मको मािपोत ि 
ििजग्गा कि वा एकीकृत िम्पजत्त कि 
लतिेको िलिद, 

• जग्गाधनी पजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• जग्गाधनीको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप, 
• व्ि-ुपप्रन्ट वा टे्रि नक्िा, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउन,े 
➢ िमर् लनधायिण गरि जग्गा 

नापजाँच गने, 

 अलमन गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

मरिण 
गाउँपालिका
को आलथयक 
ऐन, 20८1 
को अनिूुची-

१० मा 
उजल्िजखत 
िेवा शलु्क 
ि दस्तिु 
अनिुाि  

55.  अपाङ्गता भएका 
व्र्जक्तको परिचर् पत्र 

• लनवेदन, 
• तोपकएको स्वास््र् िंस्थावाट स्वास््र् 

अवस्था प्रमाजणत कागजात, 
• अपाङ्गता भएको अवस्थाको पूिा िोटो 

1 प्रलत, 
• नागरिकता प्रमाणपत्र/जन्मदताय 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• िंिक्षकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप, 
• पािपोटय िाईजको 2 प्रलत िोटो, 
• पवषर्िँग िम्बजन्धत प्रमाण कागज, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ परिचर्पत्र उपिब्ध गिाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन 

ि.म.पव.लन. गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

लन:शलु्क 

 



  

56.  जेष्ठ नागरिक परिचर् 
पत्र 

• लनवेदन, 
• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप, 
• िंिक्षकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपप, 
• पािपोटय िाईजको 2 प्रलत िोटो, 
• पवषर्िँग िम्बजन्धत प्रमाण कागज, 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात 
पेश गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ परिचर्पत्र उपिब्ध गिाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन 

ि.म.पव.लन. गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 

उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

लन:शलु्क 

 
57.  पश ु जाँच पटकट 

दस्तिु 
• लनबेदन, 

 
➢ लनवेदन िपहतका कागजात पेश 

गने, 
➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन,  

पश ुपवकाि शाखा गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 
उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

 

20।- 

 
58.  गोबि जाँच शलु्क • लनबेदन, 

 
➢ लनवेदन िपहतका कागजात पेश 

गने, 
➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन,  

पश ुपवकाि शाखा गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 
उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

 

20।- 

 
59.  गोरु ि बोका 

बन्ध्र्ाकिण शलु्क 
• लनबेदन, 

 
➢ लनवेदन िपहतका कागजात पेश 

गने, 
➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन,  

पश ुपवकाि शाखा गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 
उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

 

गोरु ५० 

बोका २० 

 
60.  कृलतम गभायधान शलु्क • लनबेदन, 

 
➢ लनवेदन िपहतका कागजात पेश 

गने, 
➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन,  

पश ुपवकाि शाखा गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 
उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

 

५0।- 

 
61.  कुकुि, पविािो 

उपचाि शलु्क 
• लनबेदन, 

 
➢ लनवेदन िपहतका कागजात पेश 

गने, 
➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन,  

पश ुपवकाि शाखा गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 
उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

100।- 

 



  

➢ शलु्क बझुाउने,  
62.  कपष तथा पश ु िँग 

िम्बजन्धत अन्र् 
िपुवधा 

• लनबेदन, 
 

➢ लनवेदन िपहतका कागजात पेश 
गने, 

➢ पदालधकािीको तोक आदेश, 
➢ लनवेदन दताय गने, 
➢ शलु्क बझुाउने, 

प्रकृर्ा पगेुमा 
िोही ददन,  

पश ुपवकाि शाखा गाउँपालिका अध्र्क्ष/ 
उपाध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशािकीर् अलधकृत 

 

 

२0।- 

 
 


