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भरयण गाउॉऩालरकाको कभमचायी प्रोत्साहन काममविलध, २०७९ 

भरयण गाउॉऩालरकाभा काममयत विलबन्न कभमचायीहरूराई कामामरम सभमका अलतरयक्त सभमभा सभेत 
काभभा रगाई गाउॉऩालरकाको रक्ष्म हालसर गननम ऩने बएकोरे कभमचायीराई लनमलभत कामामरम 
सभमको अलतरयक्त सभमभा काभभा रगाउन य त्मसयी काभभा रगाए फाऩत प्रोत्साहन स्िरूऩ खाना 
खाजा खचम उऩरब्ध गयाउन िाञ्छनीम बएकोरे भरयण गाउॉ काममऩालरकारे मो काममविलध फनाइ रागू 
गयेको छ। 

ऩरयच्छेद- १ 

प्रायम्भबक 

१. सॊम्ऺप्त नाभ य प्रायभब : (१) मस काममविलधको नाभ “भरयण गाउॉऩालरकाको कभमचायी प्रोत्साहन 
काममविलध, २०७९” यहेको छ । 

(२) मो काममविलध २०७९ श्रािण १ गते देम्खनै रागू बएको भालननेछ । 

२. ऩरयबाषा् विषम िा प्रसङ्गरे अको अथम नरागेभा मस काममविलधभा;  
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(क) “अलतरयक्त सभम” बन्नारे नेऩार सयकायरे याजऩत्रभा प्रकाम्ित गयी तोकेको कामामरम सभम 
बन्दा अम्घ िा ऩलछको सभम तथा सािमजलनक लफदाको ददन सभझनन ऩछम । 

(ख)“खाजा खचम” बन्नारे दपा (५) फभोम्जभ उऩरब्ध गयाइने खाना-खाजा एिॊ प्रोत्साहन खचम यकभ 
सभझनन ऩदमछ । 

(ग) “अलधकाय प्राप्त अलधकायी” बन्नारे प्रभनख प्रिासकीम अलधकृत सभझनन ऩदमछ । 

(घ) “प्रभनख” बन्नारे गाउॉऩालरकाको प्रभनख सभझनन ऩछम । 

(ङ) “गाउॉऩालरका” बन्नारे भरयण गाउॉऩालरका तथा गाउॉऩालरका भातहतका विलबन्न िाखा, उऩिाखा, 
िडा कामामरमहरू तथा ईकाईहरु सभझनन ऩदमछ । 

(च) “कभमचायी” बन्नारे भरयण गाउॉऩालरकाभा काममयत ऩूणमकारीन तरिी स्थामी, अस्थामी िा कयायभा 
काममयत व्मम्क्त सभझननऩछम । सो िब्दरे अन्म लनकामफाट गाउॉऩालरकाभा काभकाजभा खटाइएका 
कभमचायी सभेत जनाउॉदछ । 

(छ) “रग फनक” बन्नारे खाजा खचम उऩरब्ध गयाउने प्रमोजनाथम दपा (३) फभोम्जभ तमाय गरयएको 
अलबरेख पायाभराई सभझनन ऩछम । 

(ज) “सलभलत” बन्नारे दपा (७) फभोम्जभको रग फनक अननसाय प्रोत्साहन यकभ वहसाफ गयी लसपारयस 
गने सलभलत सभझनन ऩछम । 

ऩरयच्छेद २ 

अलतरयक्त सभमभा कभमचायी खटाउने सभफन्धी व्मिस्था 

३. कभमचायी खटाउन सक्ने : (१) लनमलभत कामामरम सभम लबत्र काभ गदाम सभमभै सभऩन्न गनम 
नसवकने काममको रालग कामामरम िा वपल्डभा सभेत काभ गने गयी अलधकाय प्राप्त अलधकायीरे कन नै 
ऩलन कभमचायीराई अलतरयक्त सभमभा काभभा रगाउन सक्नेछ । 

(२) उऩदपा (१) फभोम्जभ कभमचायी खटाउॉदा अननसूची-१ फभोम्जभको रग फनक अग्रीभ रुऩभा बयाई 
िाखा प्रभनखको लसपारयसभा अलधकाय प्राप्त अलधकायीरे प्रभाम्णत गयेको हननन ऩदमछ । 
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(३) मस दपाभा जननसनकै कन या रेम्खएको बए ताऩलन आकम्स्भक रुऩभा कभमचायी खटाउन ऩयेभा 
कामम सभऩन्न गयी कामामरम पकेको ददन रग फनक प्रभाम्णत गननम ऩनेछ। 

४. खटईएका कभमचायीरे म्जभभेिायी ऩूया गननम ऩने : (१) दपा (३) फभोम्जभ अलतरयक्त सभमभा 
काभभा खटाईएको कभमचायीरे आफ्नो म्जभभेिायी अननसायको काभ ऩूया गननम ऩनेछ । 

(२) उऩदपा (१) फभोम्जभ म्जभभेिायी ऩूया गये नगयेको विषमभा गाउॉऩालरका प्रभनख, गाउॉऩालरका 
उऩ-प्रभनख तथा अलधकाय प्राप्त अलधकायीरे अननगभन गनम सक्ने छन ्। 

(३) मस दपाको प्रमोजनका रालग खवटएको कभमचायीरे कामामरमभा खवटएको अिस्थाभा बए 
अलधकाय प्राप्त अलधकायीराई य वपल्डभा खवटएको बए जनप्रलतलनलध िा अन्म आलधकारयक व्मम्क्तराई 
बेटी आपूरे गयेको काभको विियणको सन्दबम रग फनकभा सभािेि गननम ऩनेछ । 

(४) खाजा खचम उऩरब्ध गयाउने प्रमोजनाथम भात्र नबई लनमलभत कामामरम सभमभा सभेत कन नै 
कभमचायी वपल्डभा खवटनन ऩने बएकोभा सभेत रग फनक बयी आफ्नो दैलनक काममसूची सभािेि हनन े
नोटफनक डामयी तमाय गननम ऩनेछ । मसयी तमाय गयेको डामयी सनयम्ऺत याखी भालसक फैठकभा 
सभीऺा गने व्मिस्था लभराउनन ऩनेछ । 

ऩरयच्छेद- ३ 

खाजा खचम उऩरब्ध गयाउने सभफन्धी व्मिस्था 

५. खाजा खचम उऩरब्ध गयाइने : (१) ऩरयच्छेद २ फभोम्जभ खवटएका कभमचायीराई सलभलतको 
लसपारयसभा भालसक वहसाफ गयी देहाम फभोम्जभ खाजा खचम उऩरब्ध गयाईनेछ: 

तऩलसर 

क्र .सॊ.  कभमचायीको तह /स्तय  सािमजलनक विदाको ददन 
ऩाउने खाजा तथा प्रोत्साहन 
दय )रुऩैमाभा(  

साॉझ विहान काभ गदाम 
प्रलत सेसन ऩाउने खाजा 
तथा प्रोत्साहन 
दय(रुऩैमाॉभा) 

१ शे्रणी विहीन 066 066 

२ सहामक चौथो/ऩाॉचौं 056 025 
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३ अलधकृत छैठौँ 066 056 

४ अलधकृत सातौँ 056 005 

५ अलधकृत आठौँ 066 066 

६ प्रभनख प्रिासकीम अलधकृत 066 056 

 

(क) वपल्डभा खवटॉदा दैलनक तथा भ्रभण खचम य वपल्ड बत्ता नलरएको अिस्थाभा कभमचायी अलतरयक्त 
सभम खवटॉदा मस दपा फभोम्जभको खचम उऩरब्ध गयाउने । 

(ख) िडा कामामरमभा खवटएको कभमचायीको हकभा मस दपा फभोम्जभ खाजा खचम उऩरब्ध गयाउनन 
ऩदाम अलतरयक्त सभमभा खवटई बयेको रग फनक िडा सम्चिको हकभा िडा अध्मऺरे तथा अन्म 
कभमचायीको हकभा िडा सम्चिरे लसपारयस गयी अलधकाय प्राप्त अलधकायीरे प्रभाम्णत गयेको हनननऩने । 

(ग) गाउॉ काममऩालरकाद्वाया वििेष लनणमम बएकोभा फाहेक प्रलत भवहना एक्काइस ददन बन्दा फवढ 
अिलधको खाजा खचम फाऩत अलतरयक्त बत्ता उऩरब्ध गयाइने छैन । 

(घ) मस काममविलध फभोम्जभ प्रोत्साहन खचम उऩरब्ध हनने गयी खवटएको कभमचायीराई कामामरमको 
अन्म िीषमकफाट खचम रेखी व्ममबाय हनने गयी कन नै ऩलन वकलसभको खाना खाजा उऩरब्ध गयाइने 
छैन । 

६. खाजा खचम उऩरब्ध नहनने : (१) मस ऩरयच्छेदभा जननसनकै कन या रेम्खएको बए ताऩलन देहामको 
अिस्थाभा कभमचायीराई कन नै ऩलन खाजा खचम उऩरब्ध गयाइने छैन : 

(क) लनमलभत कामामरम सभमभा खटाएको अिस्थाभा 

(ख) दैलनक तथा भ्रभण खचम लरने गयी काजभा खवटएको अिलधभा  

(ग) एक घण्टा बन्दा कभ अिलध अलतरयक्त सभम खवटएकोभा 

(घ) अलधकाय प्राप्त अलधकायीको लरम्खत स्िीकृलत लफना काभभा खवटएको अिस्थाभा 

(ङ) प्रचलरत काननन फभोम्जभ तोवकएको लफदा लरएको अिस्थाभा । 
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ऩरयच्छेद ४ 

खवटएको अलबरेख व्मिस्थाऩन सभफन्धी व्मिस्था 

७. खाजा खचम लसपारयस सलभलतको व्मिस्था : (१) प्रत्मेक भवहना अलतरयक्त सभम खवटएको 
कभमचायीको खाजा खचम वहसाफ गयी यकभ सवहत लसपारयस गनम गाउॉ काममऩालरकाको कामामरमभा 
देहामको एक सलभलत यहनछे :- 

(क) गाउॉऩालरका प्रभनख -सॊमोजक 

(ख) प्रभनख प्रिासकीम अलधकृतरे तोकेको अलधकृतस्तयको कभमचायी -सदस्म 

(ग) आलथमक प्रिासन िाखा प्रभनख - सदस्म-सम्चि 

 (२) अलधकाय प्राप्त अलधकायीरे आपू भातहतका कभमचायीहरूराई आिश्मकता एिॊ औम्चत्मको 
आधायभा अलतरयक्त सभमभा खटाए फाऩत खाजा खचम वहसाफ गयी ब नक्तानीका रालग लसपारयस गने 
दावमत्ि उऩदपा (१) फभोम्जभको सलभलतको हननेछ । 

(३) कन नै वििेष िाखाको कभमचायीको खाजा खचम वहसाफ गयी लसपारयस गननम ऩदाम सभफम्न्धत 
िाखाको प्रभनखराई आभन्त्रण गनम सवकनेछ । 

(४) उऩदपा (१) फभोम्जभको सलभलतरे अलतरयक्त सभमभा खवटएको कभमचायीको प्रभाण य सभऩन्न 
गयेको काभको ऩरयभाण सभेत विश्लषेण गनम स्थरगत रूऩभा गई फनझ्न,े वपल्डभा खवटएको जानकायी 
याख्न ेऩदालधकायीसॉग फनझ्ने रगामतका कामम गयी प्रलतिेदन ददन सक्नेछ । 

(५) दैलनक खवटएको कभमचायीको मस दपा फभोम्जभ अलबरेख गननम ऩने रग फनक मोजनाभा खवटने 
प्राविलधक कभमचायीको हकभा ऩूिामधाय विकास िाखा प्रभनखको कऺभा य अन्म कभमचायीको हकभा 
प्रिासन िाखा प्रभनखको कऺभा सनयम्ऺत याख्नन ऩनेछ । 

(६) उऩदपा (४) फभोम्जभको रग फनक मस काममविलध फभोम्जभ लसपारयस गयाई अम्ततमायिारा 
सभऺ ऩेि गयी दैलनक प्रभाम्णत गयाउने कतमव्म रग फनक यहने िाखा प्रभनखको हननेछ बने रग फनक 
बयी आफ्नो िाखा प्रभनखफाट लसपारयस दस्तखत गयाउने कतमव्म सभफम्न्धत कभमचायीको हननेछ । 
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ऩरयच्छद-५ 

विविध 

८. सहमोग गननमऩने : (१) मस काममविलध अननसाय खवटने कभमचायीराई अन्म कभमचायी, जनप्रलतलनलध 
तथा आभ नागरयकरे लनजको काममभा सहमोग गननम ऩनेछ । 

९. खायेजी य फचाउ: (१) मो काममविलध रागू हननन ऩूिम गाउॉऩालरकाको लनणमम अननसाय कन नै ऩलन 
वकलसभको खाना खाजा खचम िा अलतरयक्त सभमभा काभ गयेको बत्ता रगामतका प्रोत्साहन खचम 
कभमचायीहरुराई उऩरब्ध गयाईएको यहेछ बने मो काममविलध रागू बए ऩश्चात मसै काममविलध फभोम्जभ 
बएको भालननेछ । 

(२) कभमचायीहरुराई प्रोत्साहन यकभ उऩरब्ध गयाउने सभफन्धभा कन नै दिविधा उतऩन्न बएभा य 
वििेष लनणमम गननमऩयेभा गाउॉ काममऩालरकाको लनणमम फभोम्जभ हननेछ। 
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अननसूची- १ 

(दपा ३ (२) सॉग सभफम्न्धत) 

अलतरयक्त सभमभा काभभा खवटने कभमचायीको रगफनक नभनना 
(प्रत्मेक कभमचायीको रालग भालसक रुऩभा एउटा ऩषृ्ठभा विियण प्रविवि गयाई प्रभाम्णत गयाउनन ऩने) 

कभमचायीको नाभ :                                                           ऩद: 
शे्रणी:                                                                    िाखा: 
 

लस .नॊ.  लभलत सभम 
देम्ख 

सभम 
सभभ 

जभभा 
कामम 
घण्टा 

खवटएको 
उदेश्म 

खवटएको 
कभमचायीको 
दस्तखत 

लसपारयस 
गनेको 
दस्तखत 

अलधकाय प्राप्त 
अलधकायीको 
दस्तखत 

खवटएको जानकायी याख्न े
ऩदालधकायी य पोन नॊ. 

खाजा खचम 
ऩाउने /नऩाउने  

           
 

           
 

           
 

           
 

 

 

 

 

अलबरेख तमाय गने 

दस्तखत: 
नाभ, थय: 
ऩद: 
लभलत: 
 

अलबरेख जाॉच/प्रभाम्णत गनेको 
दस्तखत: 
नाभ, थय: 
ऩद: 
लभलत: 
 

आऻारे 

ओभ फहादनय दजी 
प्रभनख प्रिासकीम अलधकृत 


